	常州大学查阅档案审批表

	查档日期
	
	审批部门
	学工处
	领导批签
	

	查阅人（签名）
	
	联系电话
	

	代查阅人（签名）
	
	手机号码
	

	查阅目的
	

	查

阅

内

容
	

	查档要求
	复制  
	扫描  
	电子文档  
	拍摄  
	摘抄  
	借出
	验印

	利用效果
	单位
	工作查考
	权益维护
	其他

	
	个人
	学术研究
	其他
	其他

	备  注
	

	档案利用情况登记表（以下内容档案馆填写）

	查档档号
	

	查档结果
	有
	
	无
	
	查档数量
	件  卷  张  盒

	方式数量
	复制       张
	拍摄        张
	电子稿      份
	图像        张

	
	扫描       张
	摘抄        张
	音视频      段
	验印        件

	借出档案

档号或题名
	

	借档数量
	件
	卷
	张
	盒

	借档人签名
	档案借出日期
	归还人签名
	档案归还日期
	接收人签名

	
	
	
	
	


★ 档案不得擅自拆开！外借自借出之日起七个工作日内归还！
