
 

常州大学设备采购流程 

 

校招标办决定采购方式 

市政府采购管理办公室审批 校内统一采购 

市采购中心采购 学校委托代理公司采购 校采购中心采购 

启动执行——具体采购项目 

确定采购需求 编制招标文件 发布采购公告 

征集供应商 组织招标会 发布中标公示 

签订合同，落实到货，协调安装 

项目验收 

用户办理入库、财务结算手续 
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二级学院填写《常州大学设备项目可行性论证报告》，由经费
主管部门、归口部门逐级审批 

采购的前期准备工作： 
1.校内用户根据落实的经费申报年度采购预算； 
2.做好市场调研，初步确定技术参数、服务需求及采购项目的价格水平； 
3.大型设备及特种设备还应聘请专家作好购置论证，提供论证报告； 
4.进口设备需按国家有关规定办理相应的论证、审批手续。 


